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Mensagem ao Expositor

Prezado expositor,

Este manual foi elaborado para orientd-lo sobre os procedimentos necessadrios do bom funcionamento
da FECONEX. Ao divulgarem este Manual, os executores do evento primam pela qualidade dos servicos e
otimizam a participagdo de cada expositor. SGo informagdes técnicas, normas referentes ao
funcionamento, bem como orientagdes gerais sobre o evento.

Figue atento ao cronograma, pois os prazos e hordrios serdo fundamentais para que sejam atingidos
todos os objetivos promocionais da FECONEX. O desconhecimento das normas aqui estabelecidas ndo
exime o expositor, seus contratados e demais pessoas envolvidas com a FECONEX das penalidades,
multas, sangoes e responsabilidades previstas neste Manual.

Recomenda-se que todos os regulamentos aqui contidos sejam lidos e repassados a toda equipe
envolvida no evento, bem como funciondrios, fornecedores e demais contratados.

Em caso de duvida, entre em contato pelo e-mail: contato@feconex.com.br

EQUIPE DE TRABALHO - UAI EVENTOS

ARISIO FRANCA JR.
GABRIEL FERRARI
KLAUS CHAVES
ANA FLAVIA FARINHA
ANGELO LANZA
CLAUDIA ELANE SOARES
GUSTAVO FIGUEIREDO



01, Cronograma Operacional

O Cronograma Operacional alerta o expositor sobre datas
limites para a execuc¢ao, junto a promotora, de providéncias
indispensaveis a participacdao no evento (de acordo com o
contrato de locacao e seu respectivo regulamento geral).

O nao cumprimento dos prazos determinados exime a
promotora de quaisquer responsabilidades.

CRONOGRAMA OPERACIONAL / FECONEX 2024

’ PROVIDENCIAS DATAS LIMITE |

REUNIAO ENTRE EXPOSITORES E PROMOTORES A DEFINIR

|
4

MONTAGEM E ADESIVAGAO 08, 09 e 10/08 ( 8h - 18h ) ;

FINALIZAGAO DA MONTAGEM, COLOCACAO DE ITENS _ ‘
DE DECORAGAO E EQUIPAMENTOS DIVERSOS L2 crta /Ol HbE L)

|
4

|
|
l

ABASTECIMENTO E REPOSICAO DE MERCADORIAS 15a17/08 ( 8h -09h30) |
ABERTURA 14/08 - ( 14h)

4
ENCERRAMENTO 17/08 - ( 22h)

17/08 ( das 22h as 23h30)
RETIRADA DO MATERIAL E DESMONTAGEM

18/08 (7h - 17h)




do Expositor

CHECK LIST / FECONEX 2022
TAREFAS
DEFINIR PLANO DE MARKETING

o
=

OO odoooioodiiN NS & 5

§ DEFINIR RESPONSAVEL PELAS TAREFAS
b DEFINIR PRODUTOS
: MONTAGEM E DECORAGAQ DO ESTANDE
) MATERIAL PROMOCIONAL (ORCAMENTO E PRODUGAQ)
‘ COMUNICAR CLIENTES SOBRE A FEIRA
DEFINIR EQUIPE DE TRABALHO E INFRAESTRUTURA
‘ TREINAR EQUIPE
| TRANSPORTE E INSTALAGAO DOS EQUIPAM. /PRODUTOS
PROVIDENCIAR SEGURO DE EQUIPAMENTOS E PRODUTOS
| ENTREGAR FORMULARIOS OPERACIONAIS
DISTRIBUIR CONVITES
PAGAR TAXAS E TRIBUTOS
CHECAR EQUIP. E MATERIAIS QUE VAO PARA O ESTANDE
PROVIDENCIAR EMBALAGENS
CONTRATAR RECEPCIONISTAS
COBERTURA FOTOGRAFICA
CONTRATAR SERVICO DE INFRAESTRUTURA P/ FINANCIAR ESTANDE




.03.

Informacoes Basicas e Normas Gerais

Ressalta aspectos importantes do regulamento geral do evento (parte integrante do contrato de participantes
formalizado com as empresas expositoras da FECONEX, que deve ser observado por todos os participantes).

1. O EVENTO

1.1.

12,

1.3.

1.4.

2.

2.1.

Nome do evento: FECONEX - Feira da Conexao entre o Agro, Industria, Comércio e Servigos de Sete Lagoas;
Data/horarios:

. 14/08/24 — Das 14h as 22h

J 15 e 16/08/24 - Das 14h as 22h

. 17/08/24 - Das 14h as 22h

Local: Estacionamento da Arena do Jacaré

Promotores:

J ACI - Associacao Comercial e Industrial de Sete Lagoas;
. CDL - Camara de Dirigentes Lojistas de Sete Lagoas.

MONTAGEM

Horario e acesso: O local estara a disposi¢ao dos expositores para montagem e decoragao dos estandes, a

partir do dia 08 até dia 13 de agosto de 2024, no horério de 8h as 18h (em conformidade com o Cap. VII, artigos 30
— 38, do Regulamento Geral — FECONEX).



.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

2.2. Aprovacgao do projeto de estande sem montagem basica: O expositor que optar por personalizar a
montagem do estande, utilizando servico de terceiros ndao oficiais do evento, deverda submeter seu projeto a
aprovacdo da Comissdo Executiva da FECONEX (observar Capitulo VI, art. 25, Paragrafo Unico, incs. | a lll do
Regulamento Geral da FECONEX).

2.3. Normas basicas de montagem: De acordo com o Regulamento Geral do evento, o expositor é
responsavel pela observancia de cuidados especificos em relacdo a utilizacdo da area de exposicao:

J N3o apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do estande ou produtos expostos, na estrutura,
cobertura ou paredes do local;

o Nao demarcar, pintar, furar ou escavar o piso;

o Nao vedar os extintores de incéndio e caixas de energia com materiais com materiais e/ou equipamentos;

. Realizar trabalhos envolvendo graxas, tintas, materiais corrosivos e liquidos em vasilhame adequado;

. Executar toda a operacao de montagem dentro dos limites do seu estande, evitando a deposicao de
materiais nas vias de circulacao e estandes vizinhos;

J Expositores que fizerem degustacao deverao manter no estande, recipientes suficientes para recolhimento

das embalagens e restos de alimentos, obrigando-se a lacra-los e deixa-los nas lixeiras para o devido
recolhimento;

. Fora dos limites da area locada do expositor, ndo serdo permitidos quaisquer tipos de promogdes e/ou
atividades, exceto em caso de autorizacao escrita da Comissao Executiva da FECONEX, tais como:
- Distribuicao de brindes ou pecas promocionais;
-  Posicionamento de letreiros, cartazes, etc.;
- Bonecos, robos, artistas de performance e afins.

(Recomenda-se a leitura do Capitulo Ill, arts. 17 - 21, Regulamento Geral - FECONEX)



.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

2.4. Montagem basica: O expositor que optar pela locacdo de area locacdo de drea com montagem basica
recebera aquela constando de:

. Piso em tablado de madeira revestido com carpete;

o Divisorias em painéis TS, com 0,95m x 2,20m de altura e travessas de aluminio anodizado;

J Teto: instalagao de pergolado vazado em aluminio;

. Cobertura em tendas tipo piramide, de lona branca e divididas em mddulos na medida de 100m? (10m x 10m);
J lluminacdo: lampada em spot a cada 3m?;

J Testeira de identificacdo do estande: ficara a cargo do expositor (vem sem adesivo de identificacao);

. Toda a tensao elétrica do evento sera de 220 volts. Sera disponibilizado 500 Watts por estande.

. O expositor que optar pela locacao de area sem a montagem basica recebera esta area com chao demarcado,

podendo a producao da FECONEX indicar empresa habilitada a elaborar e executar projetos de estandes, nao
se responsabilizando, porém, pela execugao do servigo.



ALTURA DA
ESTRUTURA
DA TENDA

3,50 m

ALTURA DO
ESTANDE

2,20 m

ALTURA VIGA
DA TESTEIRA

17 cm

TS CHAPA
BRANCA
0,97 x2,12m

4cm
largura das divisorias

ALTURA ABAIXO
DA VIGA DA
TESTEIRA

203 m




.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

3. FUNCIONAMENTO E SERVICOS

3.1. O evento estara aberto ao publico:
o 14 a 17/08 — das 14h as 22h;

3.2. Horario para o expositor: Os portadores de crachas terdo acesso ao local do evento obedecendo o
art. 102, Paragrafo unico do Regulamento Geral da FECONEX:

J Quarta-feira (14/08) — das 8h as 9h30

J Quinta-feira (15/08) — das 8h as 9h30

J Sexta-feira (16/08) — das 8h as 9h30

. Sabado (17/08) — das 8h as 9h30

Além disso, terao permissao de acesso uma hora antes da abertura para acesso do publico.

3.3. Entrada e saida de mercadorias: A entrada de mercadorias para reposicdo devera obedecer
guadros de horarios definidos no item 3.2 deste Manual (item acima).



.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

3.4. Som: E vedada a utilizacdo de equipamentos de som, instrumentos musicais, cornetas, apitos,
buzinas ou qualquer outro objeto sonoro, assim como apresentacdes musicais (ao vivo ou gravacao).

3.5. Limpeza: Os servicos de limpeza do estande sdo de responsabilidade do expositor e deverdao ser
efetuados, diariamente, até uma hora antes da abertura. Todo o lixo recolhido devera ser devidamente
acondicionado em sacos plasticos e depositados nas lixeiras. A limpeza das vias de circulagdao e areas comuns
é de responsabilidade da promotora.

3.6. Seguranca e vigilancia: Durante o periodo de funcionamento da feira até o seu encerramento, o
pessoal de operacao do estande devera estar atento aos produtos em exposi¢cdo, uma vez que a seguranga
nos estandes é de responsabilidade exclusiva do expositor (observar Capitulo Il, art. 52 do Regulamento
Geral - FECONEX). A partir do encerramento didrio das atividades e até a abertura no dia seguinte, a
seguranca nao permitira a entrada de nenhuma pessoa, ainda que credenciada, no recinto da Feira, salvo
permissao da Comissao Executiva da FECONEX.

3.7. Encerramento didrio das atividades: A Comissdo Executiva da FECONEX é dado o direito de apagar
as luzes do local da Feira, incluindo dos estandes, quando do término do horario de funcionamento diario.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Procedimentos:
A. Avisos sonoros de encerramento dentro de 30, 15 minutos e no hordrio marcado;
B. Desligamento das luzes do local de exposigdo; :
C. Visita do coordenador de seguranga aos estandes, solicitando o encerramento das atividades. :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

3.8. Promocao de terceiros: Ndo sera permitido ao expositor realizar em seu estande nenhum tipo de
promogcao, publicidade, divulgacao e exposicao, direta ou indiretamente, de qualquer produto de empresa
nao participante do evento, mesmo daqueles que tenham contribuido de alguma forma para o expositor,
salvo em caso de prévia autorizagao escrita pela Comissao Executiva, que s6 a concedera em casos
excepcionais, a seu exclusivo critério.

3.9. Crachas e convites: Os crachas de identificacio fornecidos pelo promotor sdo pessoais e
intransferiveis. Sera exigido, na portaria do evento, o uso do documento de identidade juntamente com o
cracha, para maior seguranga dos expositores.

A equipe de portaria e seguranca da Feira tem autorizagao para exigir carteira de identidade do portador.
Seu uso indevido implicara na apreensao e cancelamento dos mesmos.

ESTANDES

6 CREDENCIAIS INDIVIDUAIS

2
Dedalbm 1 CREDENCIAL VEICULO
12 CREDENCIAIS INDIVIDUAIS
2
De 50a 100 m 3 CREDENCIAIS VEICULO

e Criangas de até 12 (doze) anos acompanhadas dos pais ou responsdveis ndo pagam ingresso.

e PcD (Pessoa com Deficiéncia) ndo paga ingresso.



.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

3.10. Convites: Os convites serdo fornecidos pelas promotoras do evento, pelos expositores e pela
Comissao Executiva da FECONEX, sendo distribuidos da seguinte forma:

: ATENCAO:
Os crachds e Convites somente serdo
liberados depois de cumpridas todas as

TIPOS DE ESTANDES CONVITES PORDIA | i exigéncias constantes no Manual do
) ) - : Expositor e caso ndo haja nenhum tipo
Dedm“albm N 10 _ , : de pendéncia por parte do expositor
De 50 m? a 100 m? 30 | junto as promotoras.

. »
--------------------------------------------------------

Obs.01: Visitantes portadores de convites terdao que se encaminhar até a bilheteria, em fila Unica,
para troca de cada convite por ingresso, sem Onus e terdao validade de acordo com a data

especificada.

Obs.2: Visitantes portadores de convites, no ato da troca por ingressos, estarao sujeitos as mesmas
vedacoes de acesso assim como demais visitantes, caso ocorra lotacdao do espaco.



.03. Informacoes Basicas e Normas Gerais

3.11. Ambulancia: Durante todo o periodo de funcionamento do evento, estara disponivel uma
ambulancia para atendimento e transporte até um centro de atendimento.

3.12. Estacionamento: Teremos estacionamento para automoéveis de expositores e visitantes. As
promotoras e a Comissao Executiva da FECONEX nao se responsabilizam por roubos ou danos causados aos
veiculos.

3.13. Vedacgoes: Fica vedado a todo EXPOSITOR ag¢des de promogao de carater eleitoral ou partidaria no
espaco locado ao EXPOSITOR, bem como em todos os espacos da feira, desde o estacionamento,
corredores internos, praca de alimentacao, auditério e outros, cabendo a Comissao Executiva interromper
imediatamente as atividades do EXPOSITOR na FECONEX 2024 e tomar as medidas cabiveis de acordo com
orientagOes prévias da Justica Eleitoral e regulamento interno do evento.

ATENCAO:
No dia 21/08, a seguranga do estande fica a

i Horarlo:. ) cargo do expositor das 8h as 18h. :
. Dia 17/08 - das 22h as 23h30; AR A PGSR AT AT )

4. DESMONTAGEM

) Dia 18/08 - das 7h as 17h.
J O material nao retirado do local do evento até o término do prazo previsto sera considerado

abandonado pelo expositor e recolhido, podendo a promotora dar-lhe o destino que |he
convier.



